MONEY & LIFE SKILLS

financial capability made easy

‘ Izguba zaposlitve

Ustvarite alilposodobite svoj zivlj

(1

njepis

Zivljenjepis (CV) je dokument (obi¢ajno dve ali ve¢ strani), ki opisuje vase ozadje, izkusnje in spretnosti.
Zivljenjepis mora vkljucevati:

e Vaseime

e Kontaktne podatke
e lzobrazevanje

e Znanjain spretnosti
e lzkusnje

Poleg teh osnov lahko Zivljenjepis vsebuje tudi nekatere posebne informacije, kot so vase poucevalne
izkusnje, publikacije, javne predstavitve, Stipendije, ¢lanstvo v nekaterih zdruzenjih, pridobljene
licence, nagrade itd. Navedite tudi vse druge informacije, pomembne za delovno mesto, na katero se
Zelite prijaviti. Vkljucite lahko tudi osebno izjavo, da bo Zivljenjepis izstopal.

Zacnite s pisanjem Zivljenjepisa s seznamom vseh vasih osnovnih informacij, nato pa jih razvrstite v
kategorije. Poskrbite, da boste vkljucili datume na vseh publikacijah in izkusnjah, ki jih navajate.

Odvisno od drzave, boste morda morali v Zivljenjepisu navesti tudi naslednje:

e Drzavljanstvo

e Zakonski stan

e Datum rojstva

e Starost

o Stevilo otrok (starost ni obvezna)

e Osebni interesi, kot so hobiji

e Celotno obdobje izobrazevanja, vklju¢no z osnovno/srednjo Solo
e Priporocajo se tudi fotografije (najboljsa je profesionalna slika)

Prilagodite svoj Zivljenjepis

Ko ste naredili seznam informacij, ki jih Zelite vkljuciti, je dobra ideja, da ustvarite Zivljenjepis po meri,
ki posebej poudarja izkusnje, ki jih imate in so pomembne za delo na katerega se prijavljate. Za pisanje
Zivljenjepisa po meri je potrebno vec Casa, vendar je vredno truda, Se posebej, Ce se prijavljate na
delovno mesto, ki se dobro ujema z vasimi spretnostmi in izkuSnjami.
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Informacije, potrebne za ustvarjanje/posodobitev Zivljenjepisa

Pomislite na informacije, ki jih Zelite vkljuciti v svoj Zivljenjepis. Preverite, kakSna so pri¢akovanja
delodajalcev glede poslanih Zivljenjepisov.

Zapisite svoje ideje:

lzobrazevanje Datumi
I1zkusnje Datumi
Znanja in spretnosti Raven strokovnosti
Druge informacije
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1. Glede na zgornji seznam poskusite ustvariti/posodobiti svoj zivljenjepis.

Lahko poskusite najti nekaj vzorcev Zivljenjepisov na spletu in jih uporabite kot pomoc pri ustvarjanju
lastnega Zivljenjepisa.

3. Poskusite biti natancni in slovni¢no korektni pri pisanju Zivljenjepisa. Delodajalci sovraZijo napake.

Zdaj pa poglejte svoj novi Zivljenjepis. Vam je vsec?
Ja? -Ja. Dobro opravljeno! Zdaj se lahko prijavite na delovno mesto z novim Zivljenjepisom.

Erasmus+



